Тверская ОУНБ им. А.М. Горького

Программа 

стажировки начинающих директоров и методистов

9 – 11 июня 2009 года

9 июня
Актовый зал ТОУНБ им. А.М. Горького

13.00-13.30
Приветствие участников стажировки. 

Латохина Галина Сергеевна, директор ОУНБ им. А.М. Горького.

13.30-14.15
Управление библиотекой: организационный аспект. Консультация. 

Пархаева Наталья Сергеевна, гл. библиотекарь научно-методического отдела ОУНБ им. А.М. Горького.

14.15-15.15
Методическая служба: цели, задачи, формы и методы деятельности. Консультация.

Плотникова Надежда Геннадьена, гл. библиотекарь научно-методического отдела ОУНБ им. А.М. Горького.

15.15-15.30
Перерыв

15.30-16.30
Сбор и обработка государственной статистической отчётности по форме 6- НК. Консультация.

Чернышова Наталья Алексеевна, зав. сектором научно-методического отдела ОУНБ им. А.М. Горького.

16.30-18.00
Регулирование деятельности библиотек на основе действующего законодательства. Консультация.

Организация библиотечной сети территории: правовой аспект. Консультация.

Пархаева Наталья Сергеевна. 

10 июня 


9.00-11.00
МБС – развивающийся организм: где точки роста? Экскурсия в центральную городскую библиотеку им. А.И. Герцена.

Ибрагимова Маргарита Андреевна, зав. сектором отдела культурно-досуговой деятельности ЦГБ им. А.И. Герцена

11.00-13.30
Работа по группам.


Руководители. ТОУНБ им. А.М. Горького.

Использование трудового законодательства при приёме на работу, переводе и увольнении сотрудников муниципальных библиотек. Консультация.

Составление приказов по основной деятельности и персоналу. Записи в трудовых книжках сотрудников. Ведение личных дел. Делопроизводство. Практические занятия. 

Рахманова Эльвира Владимировна, начальник отдела кадров ОУНБ 

им. А. М. Горького.


Методисты. ЦГБ им. А.И. Герцена.

Современная практика методической деятельности и её роль в развитии тверских муниципальных библиотек. Мастер-класс.

Подгорная Марина Владимировна, зав. методическим отделом МБС г. Твери.


Методисты о своих успехах и проблемах. Обмен опытом. 

Ведущая: Плотникова Надежда Геннадьевна.

13.30-14.00
Обед


Общие занятия. Актовый зал ТОУНБ им. А.М. Горького

14.00-15. 30
Мультимедийное оборудование и подготовка презентаций. Демонстрационная лекция. 

Фронкина Ирина Валерьевна, ведущий программист отдела компьютерных технологий ОУНБ им. А.М. Горького.

15.30-15.45
Перерыв

15.45-17.00
Электронные правовые базы данных в помощь руководителям и методистам библиотек.

Коклюшкина Екатерина Павловна, библиограф информационно-библиографического отдела ОУНБ им. А.М. Горького.

17.00-18.30
Использование возможностей интернета в работе руководителя и методиста. Консультация.

Егорова Галина Ивановна, гл. библиотекарь научно-методического отдела ОУНБ им. А.М. Горького.

11 июня


9.00-12.30
Работа по группам. ТОУНБ им. А.М. Горького


Руководители:

Разработка внутренних нормативных правовых документов. Практические занятия. 

Пархаева Наталья Сергеевна. 

Использование компьютерных технологий в делопроизводстве.

Рахманова Эльвира Владимировна

Полномочия контролирующих органов и библиотек в период проверки. Консультация 

Пархаева Наталья Сергеевна.


Методисты:

Практические занятия по созданию презентаций (OpenOffice Impress).

Лариса Владимировна Полякова, гл. библиотекарь ЭЧЗ ОУНБ им. А.М. Горького

Хроника библиотечной жизни: совместный продукт. Как сделать его лучше?

Лариса Алексеевна Абрамова. зав. НМО ОУНБ им. А.М. Горького

12.30-12.45
Информация о работе ОУНБ с книжными памятниками.

Тамара Алексеевна Ряскина, гл. библиотекарь отдела консервации библиотечных фондов ОУНБ им. А.М. Горького

12.45-13.00
Подведение итогов обучения.

